
Приложение
к прикzву ГБССУ СО ГПВИ
<Суровикинский ПНИ>
от 17.12.2024 Ns245-o

положение
о порядке уничтожения персональных данных в Государственном

бюдясетном специализпрованном стационарном учрещдении
социального обслуживания граяýдан пожилого возраста и инвалидов

<Суровикинский психоневрологический интернат>>

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение о порядке уничтожения персональных даЕных в

Государственном бюджетном специЕlJIизированном стационарном

учреждении социаJIьного обслуживания гра)кдан пожилого возраста и
инвалидов <<Суровикинский психоневрологический интернат> (далее -
Положение) устанавливает периодичность и способы уничтожения носителей,
содержащих персональные данные субъектов персональных данных.

1.2. Щелью ЕастояIцего Положения является обеспечение защиты прав и
свобод работников и получателей социа:lьных услуг при обработке их
персональных данных в Государственном бюджетном специ€LтIизированном
стациоЕарном учреждении социаJIьного обслуживания граждан пожилого
возраста и инвмидов <<Суровикинский психоневрологический интернат>
(далее - Учреждение).

1.3. Основные понятия, используемые в Положении:

- субъект персональных данных - работник, получатель социЕtльных услуг и
(или) иное лицо, к которому относятся соответствующие персональные
данные;

- работник - физическое лицо, вступившее в трудовые отношения с
Учреждением;

- получатель социаJIьных услуг - гражданиЕ пожилого возраста или инвалид,
с которым Учреждением заключен договор предоставления социальных
услуг в стационар ой, полустационарной и иЕых формах;

- персональные данные - информация, сохраненная в любом формате,
относящаяся к определенному или определяемому на основании такой
информации физическому лицу (субъекту персонЕIльных данных), которая
сама по себе или в сочетании с другой информацией, имеющейся в
Учреждении, позволяет
персональных данных;

идентифицировать личность субъекта

- обработка персональных даЕных - действия (операции) с персональными
данными, включая сбор, систематизацию, Еакопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), использование, распространецие (в том числе
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персонапьных
данных;

- уничтожение персоныIьных данных - действия, в результате которых
невозможно восстановить содержание персональных данных в



информационноЙ системе персональных данных или в результате которых

уничтожаются материальные носители персональных данных;
- носители персональных данных - как электронные (дискеты, компакт-

диски, ленты, флеш-накопители и др.), так и неэлектронные (бумажные)
носители персональных данных,
1.4. Настоящее Положение разработано на основе федеральных законов от

27.07.2006 Ns 149-ФЗ <Об информации, информационных технологиях и о
защите информации>, от 2'l .0'7.2006 Ns 152-ФЗ <О персональных данных> и
других нормативных правовых актов.

2. Правила уничтожения носителей, содержащих персональные давные
2.1. Уничтожение носителей, содержащих персон€шьные данные субъектов

персональных данных, должно соответствовать следующим правилам:

- быть конфиденциапьным, исключм возможность последующего
восстановленшI;

- оформляться юридически, в частности, актом о выделении документов,
содержащих персональные данные субъектов персоншIьных данных, к

уничтожению (приложение J\Гэ 1) и актом об уничтожеЕии носителей,
содержащих персональные данные субъектов персоЕальных данных
(приложение Nч 2);

- должно проводиться комиссией по уничтожению персонаJIьных данных;
- уничтожение должно касаться только тех носителей, содержащих

персональные данные субъектов персональных данных, которые подлежат

уЕичтожению в связи с истечением срока хранения, достижением цели
обработки указанных персоЕмьных данных либо утратой необходимости в
их достижении, не допуская случайного или преднамеренного уничтожения
актуыIьных носителей.
3. Порядок уничтожения посителей, содержащ х персональные данные
З.1. Персонапьные данные субъектов персональных данных хранятся не

дольше, чем этого требуют цели их обработки, и подлежат уничтожению по
истечении срока хранения, достижении целей обработки или в случае утраты
необходимости в их достижении.

3.2. Носители, содержащие персоныIьные данные субъектов персонмьных
данных, уничтожаются в специально отведенном для этих целей помещении
комиссией по уничтожению персонЕrльных данных, утвержденной приказом
директора Учреждения (далее - Комиссия).

3.3. Носители, содержащие персонаJIьные даЕные субъектов персональных
данных, уничтожаются Комиссией в срок, не превышающий 30 дней с даты
истечения срока хранения, достижения цели обработки персонЕUIьных данных
либо утраты необходимости в их достижении.

3.4. Комиссия производит отбор бумажных носителей персоныIьных
данных, подлежащих уничтожеЕию, с укЕванием оснований для уничтожения.

3.5. На все отобранные к уничтожению документы составляется акт о
выделении документов, содержащих персональные данные субъектов
персональных данных, к уничтожению.

3.б. В актах о выделении документов, содержащих персонЕuIьные данные
субъектов персональных данных, к уничтожению и актах об уничтожении



носителей, содержащих персонаJIьные данные субъектов персонЕшьных

данных, исправления не допускаются.
3.7. Комиссия проверяет наличие всех документов, включеЕных в акт о

выделении носителей, содержащих персонЕ}льные данные субъектов
персонЕ}льных данных, к уничтожению,

3.8. По окончании сверки акт о выделении документов, содержащих
персонЕIJIьные данные субъектов персонаJIьных данных, к уничтожению
подписывается всеми членами Комиссии и утверждается директором
Учреждения.

3.9. Носители, содержащие персональные данные субъектов персонаJIьных

данных, отобранные для уничтожения и включенные в акт, поспе проверки их
Комиссией передаются ответственному за уничтожение документов в
помещении кадровой службы.

3. 10. Уничтожение носителей, содержащих персон€}льные данные
субъектов пероонЕrльных данных, производится после утверждения акта в
присутствии всех членов Комиссии, которые несут персон€rльЕую
ответственность за правильность и полноту уничтожения перечисленных в
акте носителей.

З.11. Уничтожение персональных данных, если это допускается
материальным носителем, может производиться способом, исключающим
дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением
возможности обработки иЕых данных, зафиксироваЕных на матери€lJIьном
носителе (удаление, вымарывание).

3.|2. Уничтожецие носителей, содержащих персонaшьЕые данные,
осуществляется в следующем порядке:

- уничтожение персональЕых данных, содержащихся на бумажных
носителях, осуществляется путем измельчения на мелкие части,
исключающие возможность последующего восстановления информации.
Измельчение осуществляется с использованием цредера (уничтожителя
документов), установленного
документы передаются на

в помещении архива Учреждения, либо
переработку (утилизацию) организациям,

собирающим вторсырье (пункты приема макулатуры);

- уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых
носителях, осуществляется путем нанесения им неустранимого физического
повреждения, исключающего возможность их использования, а также
восстановления данных. Вышеуказанное достигается путем
деформирования, нарушения единой ц остЕости носителя;

- подлежащие уничтожению файлы с персональными данными субъектов
персоныIьных данных, расположенные на жестком диске, уд€lJIяются
средствами операционной системы компьютера с последующим
((очищением корзины>;

- в случае допустимооти повторного использоваIIия носителя CD-RW, DVD-
RW применяется программное удаление (<затирание>) содержимого диска
путем его форматирования с последующей записью новой информации на
данныи носитель.



5. Порядок оформления документов об уничтоя(ении персональных
данных

5,1. Об уЕичтожении носителей, содержащих персональные данные,
Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении носителей,
содержащих персонaшьIlые данные субъектов персональных даЕных, который
утверждается директором Учреждения,

5.2. Акт об уничтожении носителей, содержащих персонаJIьные данные
субъектов персональных данных, составляется по установленной форме.

В акте указываются:
- да,га, место и время уничтожения;
- должности, фамилии, инициалы члеЕов Комиссии;
- вид и количество уничтожаемьтх носителеи, содержащих персон€шьные данные

субъектов персонtlльных данньж;
- основание для уничтожения;
- способ уничтожения.

5.3. Факт уничтожения носителей, содержащих персон€lльные данные
субъектов персональных данных, фиксируется в журнале учета документов,
переданных на уничтожеЕие. ,,Щанный документ является документом
конфиденциального характера и вместе с актами хранится в помещении
кадровой службы в течение одного года. По истечении срока хранения акт о
выделении документов, содержащих персональные данные субъектов
персональных данных, к уничтожению и акт об уничтожении носителей,
содержащих персонaшьные данные субъектов персональных данных,
передаются в архив Учреждения на хранение.

б. Ответственность руководителей струкryрных подразделений
б.1. Ответственным лицом за организацию храЕения документов

является руководитель кадровой службы.
6.2. Руководитель структурного подразделения может быть привлечен к

административной ответственности за нарушение требований по организации
хранеЕия документов, содержащих персонalльные данные.

Юрисконсульт Ю.А. Токарь



Приложение J\Ъ 1

к Положению о порядке уничтожения персонaцьньж

данных в ГБССУ СО ГПВИ <СуровикинскиЙ ПНИ>

УТВЕРЖДАЮ
.Щиректор ГБССУ СО ГПВИ

<Суровикинский ПНИ)
А.Н. Савинов

20 г.(

AKTNs
о выделении к уничтожению док}ментов,
не подлежащих хранению, за202_год

г.Суровикино

1. На основании статьи 22.1 Федерального закона от

утвержденного приказом Росархива от 20.12.2019 Ns

хранения документов,комиссией по уничтожению

22.10.2004 ].lЪ

2З6, в связи с
персональных

202 г.

125-ФЗ и перечня,
истечением срока

данных в составе

()>

председателя комиссии членов
комиссии
отобраны
ПнИ).

к уничтожению след),ющие докумовты ГБССУ СО ГПВИ <Суровикинский

Итого L) дела за 202_ год.

2. .Щокументы, указанные в пункте 1 настоящего акта, будут уничтожены путем
измельчения на мелкие части, исключающие возмо}кность последутощего восстаЕовления
информации.

Председатель комиссии

(дол](ность)

члены комиссии:

(подлись) (расшифровка подписи)

Ns заголовок
дела

,Щата

дела или
крайние

даты
Номера
описей

Индекс дела
по

номенклатуре
или N9 дела

по описи

количество
дел

Сроки
хранения

дела
Примечание

l 2 ') 4 5 6
,7

8

1

2

(долr(ность) (подпись) (расшифровка подпиои)

(дол)кность)

20 г.

(подпись) (расшифровка подписи)



установила, что на основании достижения
соответствии с требованиями Федерального
2006 г. Ns l52-ФЗ (О персональных данных))

Приложение J\Ъ 2

к Положению о порядке уничтожения персональных

данных в ГБССУ СО ГПВИ <Суровикинский ПНИ>

УТВЕРЖДАЮ
!иректор ГБССУ СО ГПВИ

<Суровикинский ПНИ>
А.Н. Савинов

20 г.

цели обработки персональных данных, в

закона Российской Федерации от 2'7 июля
гл. 2, ст. 5, пункт 2, подлежат уничтожению

AKTNs
об уничтожении носителей, содержащих персональяь]е даrrные субъектов

персональньIх данных

комиссия в составе:
Роль Фамилия И.о. ,I[олжность
Председатель

члены комиссии

составляющие персонЕIльные

Кол-во
экземпляров
хранения

Сведения,
содерх(ащие
персона,llьные

данЕые

Указанные персональные данные уничтожены
путем

(удiления с помоUlью средст! гsрвнтировпняого удшения информации, уничтохенй4 носитсля ит п )

Председатель комиссии:

(должность)

члены комиссии:

(подпись) (расшифровка полписи)

(долr(нооть) (подпись) (расшифровка подписи)

(дол)кность)

20 г.

(подпись) (расшифровка подпиои)


