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политика государственного бюджетного специализированного стационарного
учреждения социального обслуживания граrкдан пожилого возраста и инвалидов

<<суровикинский дом социального обслуживания>>
в отношении обработки персональных данных

1. Общие положения

1.1. Настоящая Политика государствеЕного бюджетного специализированного стационарного
учреждения социального обслуживания грая(дан пох(илого возраста и инв€rлидов
<суровикинский дом социального обслуrкивания> в отношении обработки персональньж
данных (далее - Политика) разработана во исполнение требованиit л. 2 ч. 1 ст. 18.1
Федерального закона от 27.07.2006 N t52-ФЗ "О персональных данЕых" (далее - Закон о
персонt}льньж данньIх) в целях обеспечения заттIиты прав и свобод человека и гражданина при
обработке его персональньж данньD(, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной
жизни, личную и семейную тайну.
1.2. Попитика действует в отношении всех персональньIх данных, которые обрабатывает
государственное бюджетное специализированное стационарное rIреждение социального
обслуживания граждан пожилого возраста и инв€lлидов ксуровикинский дом социального
обслуживания> (далее - ОпераТор, ГБССУ со гпвИ <Суровикинский ДСО)).
1.3. ПолиТика распРостраняетСя на отношения в области обработки персонаJIьных данных,
возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.
1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. l8.1 Закона о персональных данньж настоящаlI
Политика публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети
Интернет на сайте Оператора.
1.5. основные шонятия, используемые в Политике:
персональные данные - любая информация, относящzшся к прямо или косвенно
опредепенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональньтх данных);
оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, муниципальный
орган, юридичесКое илИ физическОе лицо, сап,IосТояТельнО или совместно с другими лицами
организующио и (или) осуществляющие обработку персональных данньIх, а также
опредепяющие целИ обработкИ персональныХ данньж, состав персонt}льньIх данных,
подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персонЕIльными данными;
обработка персональных даЕных - любое действие (операция) ипи совокупность действий
(операций) с персоЕальными данными, совершаемых с использованием средств
автоматизацииили без их испоЛьзования. Обработка персонЕrльных данных включает в себя в
том числе:

о сборi
. запись;
о систематизацию;
. накопление;
. хранение;
о уточнение (обновление, изменение);
о извлечеЕие;
о использование;
о передачу (распространение, предоставпение, доступ);



о обезличивание;
о блокирование;
о удЕшение;
. уничтожение;

автоматизированная обработка персональньж данных - обработка персонаJIьных данньш
с помощью средств вычислительной техники;
распространение персональньж данных - действия, направленные на раскрытие
персонЕrльньж данньж неопределенному кругу лиц;
предоставление персональных данньш - действия, направленные на раскрытие
персональных данньж определенному лицу или опредепенному кругу лиц;
блОкирование персональных данньж - временное прекращение обработки персональных
ДаННЫХ (За исключением случаев, если обработка необходима для уточЕения персональньIх
данных);
УНИчтО}кение персональньж данных - действия, в результате которьж становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
персональньж данных;
обезличивание персональньш данных - действия, в результате которых становится
неВоЗмоЖным без использования дополнитепьноЙ информации определить принадлежность
персональньж данньж конкретному субъекту персональньж данных;
информационная система персональных данньш - совокупность содержатцихся в базах
ДанНых персональньтх данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий
и технических средств;
трансграничная передача персональных данных - передача персонаJIьных данных на
-ТерриТорию иностранного государства органу власти иностранЕого государства,
иностранному физическому лицу ипи иностранному юридическому лицу.
1.6. Основные права и обязанности Оператора.
1.6.1. Оператор имеет право:

1) саl,rостоятепьно определять состав и перечень мер, необходимьIх и достаточных для
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных
данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное
не предусмотрено Законом о персональньIх данньD( или другими федеральными
законztми;

2) поручить обработку персональньIх данных другому лицу с согласия субъекта
персональных данньtх, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании
заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку порсоЕttльньж
данных по поручению Оператор4 обязано соблюдать принципы и правипа обработки
персонапьньIх данЕых, предусмотренные Законом о персонапьньIх данньж;

3) в случао отзыва субъектом персонЕrльных данных согласия на обработку персон€lльных
ДаНных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия
сУбъекта персональных данных при нЕtличии оснований, указанных в Законе о
персонarльньж данньж.

1.6.2. Оператор обязан:
1) организовывать обработку персонtlJIьных данных в соответствии с требованиямиЗакона

о персональньIх данньж;
2) отвечать на обращения и запросы субъектов персональЕых данных и их законньIх

преДставителеЙ в соответствии с требованиями Закона о персональньж данных;
3) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональньж данных

(Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и
Массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого оргаЕа необходимую
информацию в течение 30 дней с даты попучения такого запроса.



1.7. основные права субъекта персонЕrльных данных. Субъект персон€rльньIх данньIх имеет
право:

1) получать информацию, касающуюся обработки его персональньж данных, за
исключениеМ случаев, предусмоТренньIХ федеральными законами. Сведения
предостаВJUIютсЯ субъектУ порсоналЬных даннЫх Оператором в доступной форме, и в
них не должнЫ содержаться персонzUIьные данные, относящиеся к другим субъектам
персональньж данньтх, за исключением случаев, когда имеются законные основания для
раскрытия таких персональньж данньж. Перечень информации и rторядок ее получения
установлен Законом о персональных данньIх;

2) требовать от оператора уточнения его персонЕtльньж данных, их блокирования или
уничтожения в случае, если персонаJIьные данные являются неполными, устаревшими,
НеТОЧНЫМИ, НеЗаКОННО ПОЛУЧеННЫМИ ИЛИ Не ЯВЛЯЮТСЯ Необходимыми для змвленной
цели обработки, а таюке rrринимать предусмотренные законом меры по защите своих
прав;

3) вьтдвигать условие предваритольного согласия при обработке персонаJIьньIх данньIх в
целях продвшкения нарынке товаров, работ и услуг;

4) обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или
бездействие Оператора при обработке его персональньIх данных.

1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется
уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персонtlJIьных данных у
Оператора.
1.9. ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и
локЕtльньж нормативньD( актов гБссУ со гпвИ кСуровикинский ДСО) в сфере обработки и
заттIиТы персонЕtльньж данных определяется в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

2. Щели сбора персональньш данньш

2.1. Обработка персональных данньж ограничивается достижением конкретньIх, заранее
опредепенньж И законньIх целей. Не допускается обработка персонt}льных данньIх,
несовместимая с целями сбора персональных данных.
2.2. Обработке подлОжат только персонt}льные данные, которые отвечают целям их обработки.
2.З. Обработка Оператором персональных данных осуществJUIется в следующих целях:

о обеспечение соблюдеЕия Конституции Российской Федерации, федеральньж законов и
иньIх нормативных правовых актов Российской Федерации;

, осущоствление своей деятельности в соответствии с Уставом гБссу со гпви
кСуровикинский ДСОD;

о ведение кадрового делопроизводства;
о содействие работникам В трудоустройстве, получении образования и продвижении по

службе, обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и качества
выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества;

. привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора;

' организация постаНовки на индивидуальный (персонифицированный) учет работников в
системе обязательного пенсионного страхования;

о заполнение И передача в органы исполнительной впасти и иные уполномоченные
организации требуемых форм отчетности;

о осуществление гражданско-правовых отношений;
. ведение бу<галтерского учета;
. осуществление пропускного режима;
о фактически осуществляемой оператором деятельности (предоставление социальньж

услуг в стационарной форме гражданам по}килого возраста и инвалидам).



2.4, Обработка персональных данных работников и получателей социiulьных услуг может
осуtцествляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных
нормативных правовых актов.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность
нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор
осуществляет обработку персон€Lтьных данных, в том числе:

о Конституция Российской Федерации;
о Гражданский кодеrсс Российской Федерации;
. Трудовой кодекс Российской Федерации;
о Налоговый кодекс Российской Федерации;
, Федеральный закон от 08.02.1998 N 14-ФЗ "об обществах с ограниченной

ответственностью";
. Федеральный закон от 06. |2.20| 1 N 402-ФЗ ''О бухгалтерском y.IeTe'',
, Федеральный закон от 15.12.2001N l67-ФЗ "об обязательном пенсионном страховании

в Российской Федерации";
о иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с

деятельностью Оператора.
З.2. Правовым основанием обработки персональных данных такrttе являются:

о Устав ГБССУ Со ГПВИ <Суровикинский ДСо>;
о договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных;
. согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных даIIных,
категории субъектов персональных данных

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать
заявленным целям обработки, предусмотренным в разд. 2 настоящей Политики.
ОбрабатыВаемые персонаJIьные данные не должны быть избыточными по отношению к
заявленным целям их обработки.
4.2, Оператор может обрабатывать персональные данные следуIощих категорий субъектов
персональных данных,
4.2,|. Кандидаты для приема на работу к Оператору:

о фамилия ) имя) отчество;
о поЛ]
. грa)кданство;
о датаи место рождения;
. контактные данные;
. сведения об образовании, опыте работы, квалификации;
, иные персональные данные, сообщаемые кандидатами в резюме и сопроводительных

письмах.
4.2.2, Работники и бывшие работники Оператора:

о фамилия ) имя,отчество;
о пол]
о грa)кдаFIство;
о датаи место рождения;
. изображение (фотография);
. паспортные данные;
о адрес регистрации по месту жительства;



. адрес фактического проживания;

. контактные данные;
о индивидуальный номер налогоплательщика;

' страховой номер индивидуirльного лицевого счета (СFIИЛС);
, сведения об образовании, квалификации, профессиональной подготовке и повышении

квалификации;
о семейное положение, нЕUIичие детей, родственные связи;
, сведенИя о трудоВой деятелЬности, в тоМ числе наличие поощренИй, награждений и (или)

дисциплинарных взысканий;
. данны0 о регистрации брака;
. сведения о воинском учете;
. сведения об инвалидности;
о сведения об улертсании аJIиментов;
о сведения о доходе с предьIдущего места работы;, иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с

требованиями трудового законодательства.
4.2.З. Члены семьи работников Оператора:

о фамилия, имя)отчество;
о степень родства;
о годрождения;
, иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с

требованиями трудового законодательства.
4.2.4. Клиенты и контрагенты Оператора (физические лица):

о фамилия )имя) отчество;
о датаи место рождения;
. паспортные данные;
о адрес регистрации по месту )Iмтельства;
о контактные данные;
о замещаемая должность;
о индивидуальный номер налогоплательщика;
о номер расчетного счета;
, иные персоналЬные даннЫе, предосТавляемые клиентами и контрагентами (физическими

лицами), необходимые для заключения и исполнения договоров.
4.2.5. Представители (работники) клиентов и контрагентов Оперuiорu (юридических лиц):

о фамилия ) имя)отчество;
. паспортные данные;
о контактные данные;
. замещаемая должность;
, иные персональные данные, предоставляемые представителями (работниками) клиентов

и контрагентов, необходимые для заключения и исполнения договоров.
4.2.6. Получатели социалЬных услуг (граrкдане пожилого возраста и инвалиды, являIощиеся
получателями социальных услуг в соответствии с фактически осуществляемой оператором
деятельностью):

о фамилия, имя, отчество;
о поЛi
. гражданство;
о дата и место рождения;. изобраrкение (фотография);
о паспортные данные;
. адрес регистрации по месту жительства;



. адрес фактического проживания;

. контактные данные;

. индивидуаJIьный номер налогоплательщика;

. страховой номер индивидуального лицевого счета (снилс),
о сведения об образовании, квалификации, профессионаJIьной подготовке и повышении

квалификации;
о семейнОе положение, н€UIичие детей, родственные связи;
, сведенИя о трудоВой деятельности, в том числе наJIичие поощрений, награжд енийи(или)

дисциплинарных взысканий;
. сведения об имуществе, принадлежащем на праве собственности;
. данные о регистрации брака;
о сведения о воинском учете;
. сведения об инвалидности;
о сведения об удерlкании аJIиментов;
. сведения о доходе с предыдущего места работы;, иные персональные данные, предоставляемые в соответствии с требованиями

законодательства.
4,з. Обработка Оператором биометрических персональных данных (сведений, которые
характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании
которых можно установить его личность) осуществляется в соответствии с законодательством
Российской Федерации.
4.4. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персонilJIьных данных,
касающихся расовой, национальной принадлея(ности, политических взглядов, религиозных
или философских убе>rсдений, интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных
законодательством РФ.

5. Порядок и условия обработки персональных данньш

5.1. Обработка персональньж данньж осуществляется Оператором в соответствии с
требованиями законодательства Российской Федерации.
5.2. Обработка перСонаJIьных данньж осуществляется с согласия субъектов персонЕlJIьных
данных (законньтх представителей субъектов персонt}льньIх данных) на обработку их
персонапьньrх данньж, а также без такового в случаях, предусмотренных законодательством
Российской Федерации.
5.3. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную обработку
персонalJIьньж данньIх.
5.4. К обработке пepcoHElJIbHbж данньж допускаются работники Оператора, в должностные
обязанности которьж входит обработка персональньж данных.
5. 5. Обработка персональньIх данньгх осуществляется путем :

, получения персонЕlльных данньж в устной и письменной форме непосредственно от
субъектов персончrльньж данных;

о получения персонЕIльных данньIх из общедоступных источников;
, внесения персональньIх данньж в журналы, реестры и информационные системы

Оператора;
. использования иньIх способов обработки персональньж данных.

5.6. Не допускаеТся раскрытие третьим ли_цzllu и распространеЕие персончrльных данньгх без
согласия субъекта персональньIх данньж, если иное не предусмотрено федерttльным законом.
Согласие на обрабоТку порсональньIх данньIх, разрешенньгrсубъекто, ,r"рaо"аJIьных данных
для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персонЕrльных данньIх
на обработку его персональньIх данньж.



требования к содержанию согласия на обработку персональных данных, разрешенньж
субъектом персональных данньж для распространения, утверждены Приказом Роскьмнадзора
от24.02.2021 Ns 18.
5.7. П_ереДача персоНальньЖ данньж органаNd дознания и следствия, в Федерirльную налоговую
службу, ПенсионНый фонД Российской Федерации, Фонд социЕlJIьного страхов анияидругие
уполномоченные органы исполнительной власти И организации осуществляется в
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры длязапIиты персональньж данньж оТ неправомерного или спучайного доступа к ним,
уничтожения, изменения, блокирования, распространения и Других несанкционированньж
действий, в том числе:

о определяет угрозы безопасности персонЕlльньIх данных при их обработке;

' принимает локtlльные нормативные акты и иные документы, регулирующие отношения
в сфере обработки и запIиты персональньж данньж;

о нtвначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в
структурНьж подраЗделениях и информационных системах Оператора;

. создает необходимые условия для работы с персональными данными;
о организУет учет документов, содержатцих персонЕrльные данные;, организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются

персональные данные;
о хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность и

исключается неправомерный доступ к ним;
, организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку персонt}льных

данньж.
5.9. Оператор осуществляет хранение порсональных данньш в форме, позволяющей
определить субъекта персональных данньж, не дольше, чем этого ,ребуют цели обработки
персональных данньж, если срок хранения персонЕlльных данньж не установлен федеральным
законом, договором.
5.10. При сборе персоЕальIIых данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационЕой сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персон€rльных данньж
граждаН РоссийскОй Федерации с использованиом баз данных, находящихся на территории
Российской Федерации,заисключением случаев, указанных в Законе о персональньIх данньж.

б. Акryализация, исправление, удаление и уничтожение
персональных данных, ответы на запросы субъектов

на доступ к персональным данным

6.1. Подтверждение факта обработки персонrrльньж данньIх Оператором, правовые основания
и цели обработки персональньж данньж, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона
о персональньж данньIх, предоставляются Оператором субъекту персональных данньD( или
его представителю при обращении пибо при получении запроса субъекта персональных
данных или его представителя.
в предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим
субъектаtrl персональных данньж, за исключением случаев, когда имеются законные
основания для раскрытия таких персонtшьных данных.
Запрос должеII содержать:

о номер основного документа, Удостоверяющего личность субъекта персонt}льньтх данньж
или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его
органе;

о сведения, подтверждающие rIастие субъекта персональньIх данньтх в отношениях с
оператором (номер договора, дата заключения договора, усповное словесное



обозначенпе и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие
факт обработки персональных данньж Оператором;

о подпись субъекта персонttльньтх данных или его представителя.
ЗапроС мо}кеТ быть напРавлен в форме электронного документа и подписан электронной
подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Если в обратцении (запросе) субъекта персональньж данньIх не отражены в соответствии с
требованиями Закона о rrерсональных данньж все необходимые i""д"""" или субъект не
обладает правами доступа к запратпиваемой информации, то ему направляется
мотивированный отказ.
Право субъекта персональных данных на доступ к его персонаJIьным данным может быть
ограничеНо в соотвеТствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данньIх, в том числе если доступ
субъекта персон€rльных данньж к его персональным данным нарушает права и законные
интересы третьих лиц.
6.2. В случае вьUIвления неточньж персональньж данных при обрапIении субъекта
персональньЖ данньIх или его представителя либо по их запросу или по запросу
роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персонi}пьных данных, относящихся к
этому субъекту персонЕrльньIх данньIх, с момента такого обращения или попучения ук€ванного
запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и
законные интересы субъекта персонЕuIьньIх данньIх или третьих лиц.
в случае подтверждения факта неточности персонаJIьных данньж Оператор на основании
сведений, представленных субъектом персональных данньтх или его представителем либо
РоскомнаДзором, или иньIх необходимьж документов уточняет персональные данные в
течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование
персональньIх данньIх.
6.3. В случае вьuIвления неправомерной обработки персональньIх данных при обрацении
(запросе) субъекта персональных данньж или его представителя либо Ро.поЙrruд.орu
оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых порсональньIх данньIх,
относящихся к этому субъекту персонztльных данньIх, с момента такого обраrцения или
получения запроса.
6.4. При достижении целей обработки персональньж данньIх, а также в случае отзыва
субъектом персональных данных согласия на их обработку персонЕIльные данные подлежат
уничтожению, если:

. иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем, по которому является субъект персонЕ}льных данньIх;

о оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данньтх
На ОСНОВаНИЯХ, ПРеДУСМотренных Законом о персональньIх данньж или иными
федера-пьными законами ;

. иное не предусмотрено Другим соглашением между Оператором и субъектом
персональньж данньж.

Юрисконсульт Ю.А, Токарь


