
Прило>tсение ЛЪ 1

К приказу ГБССУ СО ГПВИ
<Суровиrсинский ДСО)
от 29.06.2026 NЬ 1бl-о

ПОЛОЖЕНИЕ (регламент)
о структурном подразделении контрактная служба

I. Общие положения

1.1. Настоящее положение (регламент) о контрактной слухсбе (далее -Пололtение)
устанавлИвает общие правила организации деятельности контрактной службы, основI,Iые
полномочИя контрактноЙ слутrбы гБссУ сО гпвИ кСуровиttигtский ДСО) (далее
заказчик), руководителя и работников контрактной службы при осуtцествлении 

- 
Заказчитсом

- 
деятельности, направленной на обеспе.lение государственных и муниципальных FIужд в

соответстВии с ФедераJIьныМ законом от 05 апреля2OIЗ г. М 44-ФЗ "О контрактной системе в
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных
ну)Itд" (далее - Федеральный закон).

1.2. Itонтрактная слутtба в своей деятельности руководствуется Itонституцией
Российской Федерации, ФедераJIьныМ законом, гражданским законодательством Российской
Федерации, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными
правовыми актами о контрактной системе В сфере закупок товаров, работ, услуг для
обеспечения государственных и муниципzUIьных нужд, Положением, иными нормативными
правовыми актами Российской Федерации, локальIjыми нормативными актами Заказчика, а
также настоящего положения (регламента).
1.з. Контрактная слухtба осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими
структурными подразлелениями Заказчика согласно <пололсения о порядке взаимодействи.я
структурного подразделения контраItтная слуlIсба со структурными подразделениями и
должностными лицами), утвержденного приказом диреItтора гБссу со гпви
кСуровикинский ДСО), органом исполнительной власти согласно постановлеlIия
администрации
Волгоградской области от 29.0I.20|5 г. М 43-п <об утверждении Порядка взаимодействия
органа исполнительной власти Волгоградокой области, уполномоченноi-о на определение
поставщикоВ (подрядчиков, исполнителей) дJIЯ заказчикоВ Волгоградской области,
финансовогО органа Волгоградской области и заказчиков ВолгоградСкой об"пасти при
определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчикоts Волгоградской
области> и ГItУ Волгоградской области "I{eHTp организации закупок" согласно постановления
администрации Волгоградской области от 10.02.2015 г. лгs 71-п <Об оrдельных мерах по
централиЗации закуПоIt товароВ, работ, услуг в Волгоградской области>.

II. Организация деятельности контрактной слуrкбы

2.1. Функции и полномочия контрактной слух<бы возлагаются на структурное подраздеJIеFIие
контрактной слуrкбы Заказчика.
2.2. СтруКтура И штатнаЯ LIисленноСть контрактной службы определяю.гOя руководителем
Заказчика и не может составлять менее двух LIeJIoBeK.

2.З. KoHTpaKTHyIo службу возглавляет руководитель, нЕLзначаемый на должность приказом
руководителя Заказчика, уполномоченного лица, исполFIяющего его обязанности, либо
уполномоченного руководителем лица.
2.4. Руководитель контрактной слуiкбы распределяет определенные разделом III Полоiкения
функции и полномоLIия между работниками контрактной слуrкбы.
2.5. РаботНики контРактной службы должны иметь высшее образован ие или допоJIнительное
профессиональное образоваtIие в сфере закупок.



2.6. В соответстВии с законодательством Российской Федерации действия (бездействие)
должностного лица контрактной службы могут быть обжалованы в судебном порядке или
в порядке, установленном главой б Федерального закона, в контрольный орган в сфере за-
к).пок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные иIIтересы участника
закупки.

III. Функции и полномочия контрактной слуясбы

3. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полЕомочия:
3.1. При trланировании закупок:
3.1.1. разрабатываетплан-график, осуществляетподготовкуизмонений в план-график;
З.|,2. размещает в единой информационной сист9ме в сфере закупок (далее - .д"п- инфор-
мационная система) план-график и внесеЕные в него изменения;
3.1.3. организует общественное обсуждение закупок в случtшх, предусмотренных статьей
20 Федерального закоЕа;
з.1.4. разрабатывает требования к закупаемым Заказчиком отдельным видам товаров, ра-
бот, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные за-
траты на обеспечение функций Заказчика;
3.1.5. организует в случае необходиМости консУльтациИ с поставЩиками (подрядчикЕll\dи,
исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конку-
рентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилr{ших
ТеХНОЛОГИЙ И ДРУГИХ РеШений Для обеспечения государственных и муниципtlльньж нужд.
3.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) :

з.2.I. обеспечивает проведение конкурентных способов определения поставщиков (подряд-
чиков, исполнителей) в случаях, установленных частями |I и |2 статьи 24 Федералu"о.о
закона, по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, уtIолномоченным
Правительством Российской Федерац ии наосуществление данных функций (если такое со-
гласование предусмотрено Федеральным законом);
з.2.2, осуществляет подготовку и рiх}мещение в единой информационной системе извеще-
ний об осуществлении закупок, информацию о начальной максимальной цене контракта,
цене контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполните-
лем), начальной сумме цен единиц товара, работы, услуги, оп"са""Jобъекта закупки, тре-
бования к содержанию заявки на участие в закупки, проектов контрактов, подготовку и
направлеНие приглаТrтениЙ принятЬ уrастие в определении поставщиков (подрядчиков, ис-
полнителей) конкурентными способами в электронной форме:
3.2,2.1. определяет и обоснОвываеТ начальнуЮ (максимаЛьную) цену контракта, цену кон-
тракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), началь-
ную ценУ единицЫ товара, работы, услуги, начЕrльнуЮ CYIvIMY цен единИц товаров, работ,
услуг, максимальное значение цены контракта;
З .2.2.2. осуществляет описание объекта закупки;
з.2.2,з. указывает в извещении об осуществлении закупки информацию, предусмотренную
статьей 42 Федерального закона, в том числе информацию: об условиях, о запретах и об
ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы
иностранньж государств, работ, услуг, соответственно выпопняемьж, оказываемых ино-
странными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в
соответствии со статьей 14 Федерального закона; о преимуществе в отношении участников
закупок, установленноМ в соответствии со статьей 30 Федерального закона (при необходи-
мости); о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями zB,zg Федераль-
ного закона;
з.2.з. осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе разъяс-
нений положений извещения об осуществлении закупки, описание объекта закупки, требо-
вания к содержанию зtUIвки на участие в закупки;
з.2.4. осуществляет подготовку и ра:}мещение в единой информационной системе извеще-
ния об отмеIIе определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение



об осуществлении закупки и (или) описание объекта закупки, требования к содержанию
зЕUIвки на уrастие в закупки;
з.2,5. осуществJuIет оформление и размещение в одиной информационной системе прото-
колов опроделения поставщика (подрядчика, исполнителя);
з.2,6. осуществляет привлечение экспертов, экспертньIх организаций в спучаях, установ-
ленных статьей 41 Федершrьного закона.
3.3. При заключении контрактов:
з.3.1. осуществляет размещение проекта коЕтракта (контракта) в единой информационной
системе и на электронной площадко с использованием единой информационной системы;
3.3.2. осуществЛяет рассмотрение протокола разног ласпiтпр" пrа-rrй.rr, р*rо.пасий по про-
екту контракта;
3.3.3. осуществляет рассмотрение незавиоимой гарантии, пр9дставдонной в качостве обес-
печения исполнения контракта;
з.з.4, организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым
закJIючается контракт, на счот Заказчика, внесенньIх в качестве обеспечония исполнения
контракта;
3.3.5. осуществJUIет подготовкУ и направпенио В коЕтрольный орган в сфере закупок преду-
смотренного частью б статьи 93 Федера-тlьного закона обращения Заказчика о согласовании
заключенИя контракТа с единсТвенныМ поставщиКом (подряДчиком, исполнителем);
3,з.6, осуществляет подготовку и направление в контролiный орган в сфере .unyno* у".-
ДОМЛеНИЯ О ЗаКЛЮЧении контракта с одинственным поставщиком (подрядчиком, исполни-
телем) в спrIаях, установленньIх частью 2 статьи93 Федерального закона;
з.3.7. обеспечивает хранение информации и документов в соответствии с частью 15 статьи
4 Федерального закона;
3.3.8. обеспечиВаот закJIЮчение контракта с участником закупки, в том числе с которым
заключаеТся контраКт в слrrае уклонения победителя определения (поставщика (подряд-
чика, исполнителя) от заключения коЕтракта;
з.3.9, направляет информацию о заключенньIх контрактах в финансовый орган исполни-
тельноЙ власти, осупIествляющий правоприменительные функции .rо uac"o"oMy обслужи-
ванию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в цеJUrх ведения
реестра контрактов, закJIюченных заказЧикапiIи.
3.4. При исполнении, изменении, расторжении контракта:
з,4.1, осуществляет рассмотрение независимой гараътии, представпarrой в качестве обес-
печения гарантийного обязательства;
3.4.2. обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аванса (если контрак-
том предусмотрена выплата аванса);
з,4.з, осуществляет обций контроль за приомкой поставлеЕного товара, выполнонной ра-боты (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, вы-
полнения.работы, оказания услуги согласно Положения о проведении экспертизы силами
Заказчика в ГБССУ со гпвИ <Суровикинский ДСО), угвержденного приказом директора
Заказчика, в том числе:
3.4.3.1. организует проведение силаN4и Заказчика ипи с привлечением экспертов, эксперт-
ных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной
услуги, а также отдельных этalпов исполнения контракта;
3.4,з.2, обеспечиваеТ подготовку решения ЗаказчrкЪ о создании приемочной комиссии для
приемки поставленЕого товара, выполненной работы или оказанной услуги, резупьтатов
отдельного этапа исполнения контрактаi'
З,4.3.З. осУществляет общий контроль за правильностью оформления докумеЕта о приемке
поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного
этапа исполнения контракта;
з.4.4, обеспечивает исполнение условий контракта в части оплаты поставленного товара,
выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельньIх 9тапов испол-
нения контракта;



з.4-5. направляет информацию об исполнении контрактов, о внесении изменений в заклю-
ченные контракты в федеральный орган исполнительной власти, осуществпяющий право-
применительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной
системы Российской Федерации, в целях ведения реестра контрактов, заключенных закaLз-
чикаI\4и;

3,4,6, взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исlrолнителем) при изменении, Р&С-торжениИ контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона,
3,4,7, направJUIет в поряДке, предусмотренноМ сrur".й 104 Федер-u"о.о закона, в кон-
трольньЙ орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях),
с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае односторонЕего отказа
заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контрак-
ТОВ В ЦеЛЯХ ВКJIЮЧеНИЯ УКаЗаННОЙ ИНфОРМаЦии в реестр недобросовестных поставщиков
(подрядчиков, исполнителей);
3,4,8, обеспечиВает исполНение условий контракта в части возврата поставщику (подряд-
чику, исполнителю) денежньж средств, внесенных в качестве обеъпечения исполнения кон-
тракта (если TakffI форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком
(подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежньж средств в случае уменьше-ния размера обеспечения исполнения контракта, в сроки, уarurrо"пaнные частью 27 стжьи
34 Федерального закона;
з,4,9, обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном
статьей 95 Федерального закона.
3,5, осуществляеТ иные функциИ и полномОчия, предУсмотренные Федеральным законом,
в том числе:
3,5,1, осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок инфор-
мации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определения постав-
ц{ика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, в целях включения такой ин-
фо_рмачии в реестр недобросовестньж поставщиков (пЬдрядчиков, испопнителей);
з,5,2, составляет и рЕц}мещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок
у субъектов мЕtлого предпринимательства, социаJIьно ориентированных некоммерческих
организаций;
3,5,3, принимает участие в рассмотрении дел об обжа-гrовании действий (бездействия) За-
казчика, уполIIомоченного органа (учреждения) в случае если определение поставщик (под-
РЯДЧИКа, ИСПОЛНИТеЛЯ) ДПЯ ЗаКаЗЧИКа осУществляется таким opiaHoM (учрежден"ем;,'спе-
циtlJIизированной организацией (в случае ее привлечения), оо*йс"и" по осуществлению за-
купок, ее членов, должЕостного лица контрактной службы, контрактного управляющего,оператора электронной площадки, оператора специализированной электронной площадки,
банков, государственной корпораци" Ьэь.рО> фондов содействия кредитованию (гаран-
тийньж фондов, фондов поручительств), являющихся участниками национальной гаран-
тийноЙ системы поддержки малого и среднего предrrринимательства, предусмотренной Фе-
ДеРirЛЬНЫМ ЗаКОНОМ ОТ 24 ИЮЛЯ 2007 ГОДа М 209-ФЗ "О развити" ,ало.о и среднего пред-
принимательства в Российской Федерации" (при осуществлении такими банкалли, корпора-
цией, такими фондами действий, предусмотренньтх Федеральным законом), если такие дей-ствия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки, а также осу-
ществляет подготовку материulJIов в рамках претензионно-исковой работы;з,5,5, при центРЕlлизации закупок в соответствии со отатьей 26 ФедеральЕого закона осу-
ществляет предусмотренные Федеральным законом и Положением полномочия, не пере-
данные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осуществление
определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика.



Прилолtение Nb 2
К приказу ГБССУ СО ГПВИ
кСуровикинский ДСО)
от 29,06.202б ЛЪ 161-о

распределение обязанностей между работниками структурпого
подразделения контрактцая слуrкба

ПереченЬ обязанностей руководителrI структурного подразделения
контрактная слу>Iсба:

ВВСЕЕВА СЕРГЕЯ ВИКТОРОВИЧА

1. Распределяет обязанности между работниками структурного подразделе}Iия контрtlкlная
слухсба,
2. Осуществлять контроль и управление закупками для эффективного и результа.гивного
использоВания средств, выделенных для обеспечения нужд Учреrкления.
з, Организовывать в случае необходимости консультации с поставщиками (подряд.lиками,
исполнителями) и участвовать в таких консультациях в целях определения состояния
конкурентной средЫ на соответстВующих рынках товаров, работ, услуг, определеI{ия
наилучших технологий и других решений для обеспечения нужд Учретtдения.
4. Организовывать формирование потребности для вклIOчения в план-график.
5. ОрганИзовыватЬ обязательНое общесТвенное обсухtдение закупки товаров, работы и.ltи
услуги.
б. Участвовать В рассмотрении дел об обжаловании результатов оIIределения поставщиков и
осуществлять подготовку материеUIов для осуществления претензионной работы.
7. ОрганизовыватЬ проверItУ независиМых гаранТий, ttоступивших в KaLIecTBe обеспс.tенияl
исполнения контрактов, обеспечения заявок, обеспечения гарантийньш обязательств на
соответствие требованиям, предусмотренным законодательством Российской Федерации в
сфере закупок товаров, работ, услуГ для обеспеLIения государстВенныХ и муниципаjI],ных
нужд.
8. Itонтролировать возврат денежных 0редств, внесенных в качестве обесttечения исllолнеIIиrr
контрактов или обеспечения гарантийньж обязательств.
9. обеспечивать предоставление учреждениям и предприятиям угопов}Iо- исполнительной
системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены
контракта.
10.обеспеЧиватЬ осуществление закупкИ У субъектов малого предприниматеJILс.гва,
социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливать требования о
привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъеlс,l-ов
малогО предпринИмательстВа, социаL,Iьно-ориентированных некоммерLIеских организаций в
объеме, предусмотренных законодательством в Сфере закупок.
11,подготавливать и направлять В письменной форме электронного документа разъяснения
поло>rtеrrий документации о закупке.
12.обеспеЧиватЬ согласование заклюLIения контракта с единстве}Iным поставщиком
(подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения
поставщиков в установЛеНнI)Iх Федеральным законом случаях с федеральным органом
исполнительной власти, упоJIномоченным на осуществление контроля в сфере aur,y.ron.
1З.Организовывать совместно с Iорисконсультом взаимодействие с поставщиком
(подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, применять меры
ответствеНности, в тоМ числе направляТь поставЩику (подрядLIику, исполнителю) требование
об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просроLIки исполнения поставщиком
(подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства),
предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения иllи ненадлежащего
исполнения



поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом,
совершать иные действия в слrIае нарушения поставщиком (испопнителем, подрядчиком)
условий контракта
14.организовывать совместно с юрисконсультом включенио в реестр недобросовестных
поставщиков (подрядчиков, 

- испопнителей) информацию о поставщике (подрядчико, ис-
попнителе), уклониВшегося от заключения контракта или с которым был расторгнут кон-
тракт, по решению суда или в связи с односторонним oTKtlзoM Заказчика от исполнения
контракта.
15.предоставлять отчеты по рtвличным направлениям государственных закупок в выше-
стоящие организации.
16.Подготавливать докр{ентацию о KoHKypeHTHbIx закупках в части разработки обоснова-
ния начальной максимальной цены коЕтракта, описания объекта aчпупоr,t на закупку и про-
окта контракта с да-пьнейшим размеЩением эпектроЕного документа в ДI]К <Гос.чоuaо 

"передачи в Уполномоченный орган для публикации в ЕИС.
17.подготавливать и рtlзмещать закупки малого объема у единственного поставщика на
площадке <OTC-Markeb (система эпектронной торговли/электронный магазин).
18.Осуществлять проверку необходимой докрtе"iац"" для закJIючения контрактов;
19.ОсуществJUIть процедуры подписания контракта с поставщиками (подрядчик€lп{и, испол-
нителями).
20.обрабатывать, формировать и хранить данные, информацию, документы, в том числе
полученные от поставщиков.
21.получает информацию о ходе исполнения обязательств поставщика (подрядчика, испол-
нителя), в том числе о сложностях, возникtlющих при исполнении контракта;
22.Привлечение экспертоВ или экспортньж организации (как внутр.r""*, так и сторонних)
к проведению экспертизы (проверки) поставленного товара, выполненной рабоr", йо" o*u-
занной услуги на соответствие результатов, предусмотренных контрактом, условиям кон-
тракта;
23.ПОДДеРЖИВаТЬ УРОВень Ква.пификации достаточный.для исполнения должностньIх ин_
струкций в полном объеме.
24.Пол5пrаетинформацию о ходе исполнения обязательств поставщика(подрядчика, испол-
нителя), в том числе о сложностях, возникающих при исполЕонии контракта;
25.В целях реализации функций и полномочий, указанных в пункте 3.i настоящего Поло-
жения' руководитель структурного подрttзделения контрактнм служба обязан знать и ру-ководствОватьсЯ в своей деятельнОсти требоВанияМ законодательства РФ и иными норма-
тивно_правовыми актаN{и о коЕтрактной системе в сфере закупок товаров, выполнеЕии ра-бот, оказании услуг дпя обеспечения нужд Организацйи-заказчи*ч, 

"чarоящего 
Положе-

ния.
26.Не допУскаеТр€цlглатIтеНия сведенИйо ставших ему известными в ходе проведения проце-
дур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмот-
ренных законодательством РФ;
27. Соблюдает иные обязательства и требования, установлеЕные Законом.

перечень обязанностей работника структурного подрЕвделения
контрактнм служба:

ЕВСЕЕВОЙ ОЛЪГИ СЕРГЕЕВНЫ

1. ОбрабаТыватЬ и_Е}нализиРоватЬ информаЦию о ценах Еа товаРы, работ, услуг.
2. Определять и обосновывать начальную (максима.пьЕую) ш.rу,,йrрu*rЪ, u том числе за-
ключаемоГо с единыМ поставщиКом (подряДчиком, исполнителем).
3, Организовывать на стадии планирования закупок консупьтации с поставЩикilп,Iи (под-
РЯДЧИКtlП'IИ, ИСПОЛНИТеЛЯМИ) В ЦеЛЯХ Определения состояния коЕкурентной среды на соот-
ветствующих рынках товаров, работ, услуг.



4. Регистрировать в программе АЩК <Госзаказ> контракты на поставку товаров, выполно-
ние работ' оказания услуг для государственных нужд.
5. Разрабатывать плuш-график и осуществлять подготовку изменений для внесения в план-
график.
б. Публично рaзмещать план-график, внесенные в него изменения.
7. Собирать и анализировать поступившие зilIвки.
8, ОсущеСтвJUIтЬ проверкУ необходиМой документации для проведения закупочной проце-
дуры.
9. ПодготавливатЬ документацию О конкуренТIIых закупках в части разработки обоснова-
ния начальной максимальной цены контракта, технического задаЕияназакупку и проекта
контракта с дальнейШим ра:}меЩениеМ электронного документа в АцК <Госзаказ> 

" 
n"p"-

дачи в Уполномоченньй орган для публикации в ЕИС.
10. Осуществлять проверку необходимой докумеЕтации для заключения
контрактов;
11. Осуществлять процодуры подписания контракта с поставщиками (подрядчикtlil{и, ис-
полнителями).
12. Подготавливать и ра:}мещать закупки мttлого объема у единственного поставщика на
площадке KOTC-MarkeD (система 

- электронной торговли/электронный магазин).
13. Обрабатывать, формировать и хранить данные, информац"rо, до*у*енты, в том числе
полrIенных от поставщиков.
14. ПредоставJUIть отчеты по различным направпениям государственньIх закупок в выше-
стоящие организации.
15. ПоддерЖиВать УроВень ква-тlификации достаточный для исполнения допжностньIх ин_
струкций в полном объеме.
16. ВыпоЛняет иные поручениЯ руководиТеля струкТурногО подрaвделения K.HTpaKTHEUI
служба в пределах компетенции структурного подразделения контрактная служба.
17. В целях реализации функций и полномочий, уоаза""ur* в .ryHnie 3.1 настоящего Поло-
жения, работник структурного подразделония контрактная служба обязан знать и руковод-ствоваться в своей деятельности требованиям законодательства РФ и иными нормативно-
правовыми актами о коIIтрактной системе в сфере закупок товаров, выполнении работо ока-
зании услуг для обеспечения нужд Организации-заказчика и настоящего Попожъния.
18. Не допускает рatзглашения сведеIIий, ставших ему известными в ходе проводения про-
цедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме слrlаев, прямо проду-
смотренньж зЕжонодатепьством РФ;
19. Соблюдает иЕые обязательства и требования, установпенные Законом.

перечень обязанностей работника структурного подра:}делеЕия контрtжтнаrl
служба:

ИВАНОВ ОЙ НДТД ЛИИ АЛЕКСАНДРОВНЫ

1. Обрабатывать и_анализировать информацию о ценах на товары, работы, услуги.2. ОПРеДеЛЯТЬ И ОбОСНОВыВаТЬ начальную (максимальную) u""у ,.оЪrр uoru, 
"rЪ, "".о. .u_

ключаемого с одиным поставщиком (подрядчиком, исполнитепем).
3. Организовывать на стадии планирования закупок консультации с поставщикtlми (под-
рядчикап{и, исполнителями) в целях определения состояния конкурентной среды на соот-
ветствующих рынках товаров, работ, услуг.
4. СоставЛять контракты Еа поставкУ товаров, выполненИе работ, окtвания услуг для госу-
дарственньтх нужд.
5. Регистрировать в прогрzlмме AI]K <Госзаказ> контракты на поставку товаров, выполне-
ние работ' ок€вания услуг для государственных нужд.
6, Своевременно размещать в ЕИС информацию об исполнении коЕтрактов на поставку то-
варов' выполнение работ' оказания услуг для государственных нужд.



7. Публично размещать в ЕИС информацию о неисполнении контракта, о санкциях, об из-
менении или расторжении контракта, за искJIючением сведений, составляющих государ-
ственную тайну.
8. Собирать и аЕализировать поступившие змвки
9, Обрабатывать, формироватъ и хранить данные, информацию, документы, в том числе
полrIенньж от поставщиков.
10. Вести жypHElJI поступающих докуI!(ентов, подлежащих размещению в ЕИС.
11, ПредоставJUIть отчеты по р'зличным направлениям государственных закупок в выше-
стоящие организации.
12, ПодгоТавливатЬ докумеЕтацию о KoEKypoHTHbIx закупках в части разработки обоснова-
ния начальной максимальной цены контракта, описания объекта ,u*уп*й на зач.пку и про-
екта контрtжта с дальнейшим ршмещением элоктронного докумеIIта в дцк кГосзаказ> и
перодачи в Уполномоченный орган для публикации в ЕИС.
13, ПоддержиВать УроВенЬ квалификации достаточный дJuI исполнения должностньIх ин-
струкций в полном объеме.
14. Выполняет иные поручения руководителя структурного подразделения контрактная
служба в пределах компетенции структурного подраj,деления контрактная служба.
15. В целях реЕIлизации функций и полномочий, указан""rх u ry,rni" 3.1 настоящего Поло-
жения, работник структурного подрtвделения контрактная служба обязан знать и руковод-ствоваться в своей деятельности требованиям законодательства РФ и иными нормативно-
правовыми актаN{и о контрактной системе в сфере закупок товаров, выполнонии работ, ока-
т_нч" услуг для обеспечония нужд Организаций-закuзч"па и настоящего Положения.
16. Подготавливать и размещать закупки малого объема у единственного поставщика на
ПЛОЩаДКО <OTC-Market> (СИСТеМа- электронной торговли/электронный магазин).
17. Не допускает разглаIпения сведений, ставших arу ra"aa"ными в ходе проведения про-
цедур определения посТавЩика (подрядчика' исполнителя), кроме сJýлIаев, прямо преду-
смотренньж законодательством РФ;
18. Соблюдает иЕые обязательства и требования, уст€tновленныо Законом.


